Jundk - svaz skautu a skautek CR
7. Sstredisko BLANIK Praha 4

Sestry a bratfi

Opét nas Ceka pravidelna inventarizace stfediskového majetku. Je jasné, Ze se jedna o povinnost , ale
opravdu je nutné ji kazdym rokem provést. Divodd je hned nékolik:

- ze zdkona mame kaZdy rok povinnost evidovat svij majetek

- povinnost podle Hospodafského fadu Junaka a Smérnice k inventarizaci (v OJ Junaka)

- povinnost podle dotacnich pravidel MSMT

- potfebné pro pfipadné pojistné pinéni pfi kradezi/pozaru/apod.

- prokazujeme tak, jak jsme naloZili se ziskanymi prostredky

-prokazujeme, Ze dobre plnime své povinnosti spojené se skautskou ¢innosti (Ze jsme potfebné vybaveni)
- jsme prichystani na pfipadné spory aj..., pfispivame k dobrému administrativnimu fungovani Blaniku

- a v neposledni Fadé si tak délame poradek ve viastnich vécech .

A) INSTRUKCE K MAJETKU A INVENTARIZACI

1) Majetek stiediska

Veskery majetek, ktery stfedisko vlastni, je urcen k naplfiovani naseho poslani (podle Stanov Junaka). Pro
kazdého, kdo (trvale i doCasné) ma v péci majetek stiediska, plati povinnost o tento majetek pecovat jako
dobry hospodar a pouzivat ho v souladu s nasim poslanim. Véci v majetku stfediska délime (podle uziti a
odpovédnosti za né) na:

a) majetek, ktery slouzi vyluéné ¢innosti jednotlivych oddilG - za ten a jeho evidenci odpovida vedouci
oddilu.

b) a obdobné majetek stfediska nevazaného na konkrétni oddil - za ten a jeho evidenci odpovida jeho
spravce (ustanoveny strediskem).

2) Inventarizace majetku

Inventarizace spociva v evidovani majetku po jednotlivych vécech s uvedenim hodnoty a dalSich
informaci. Evidenci provadime nejlépe pribé&zné&, nejméné vak 1x ro¢nd, v lednu k 31.12. pfedchoziho
roku. Eviduje se vedkery majetek stiediska- viz 1)-a), b) - (tj. nikoliv napf. pljéené véci) a splfiuje
podminky, které jsou uvedeny nize.

2) Jaky majetek musi byt inventarizovan:

a) jednotliva véc (soubor) ma hodnotu alespori 3000 K¢

b) jednotliva véc (soubor) ma hodnotu alespon 500 K¢, ale byla pofizena z daru nebo dotace

c) jednotlivéd véc (soubor) ma i nizéi hodnotu, ale je pro oddil (stfedisko) zvlast dllezitad (zejm. z hlediska
pInéni nasich povinnosti/opatrnosti napf.: helmy, lIékarna, hasi¢aky, zabezpeceni vseho druhu...)

Vé&ci jednou zaevidované evidujeme i nadéle (i pokud uZ nesplfiuji uvedend kriteria); pokud véc vibec uz
nevlastnime (k tomu dojde napf. kdyz véc ztratime, zcela se znici, darujeme, prodame, vyhodime jako
neupotrebitelnou ) - oznacime ji v evidenci jako "vyrazenou".

3) U kazdé véci (souboru) evidujeme tyto tdaje:

a) popis a pocet/mnozstvi d) datum pofizeni v¢. €. dokladu
b) misto ulozeni popf. osobu v jejiz péci véc je e) zda byla poﬁ'gena z dotace/daru
c) hodnotu véci d) pop¥. dalsi dulezité dopliiujici udaje.

Inventarizace se provadi kompletné elektronicky na http://www.blanik.info/inv/ . Na nejblizsi stfediskové
radé po 31.1. se odevzdava také vytiSténd podepsana verze (bez ohledu na (ne)fungovani el. systému).
Organizaci a metodickou podporu pfi inventarizaci zajis$tuje inventarizaéni komise, kterd vyda i obecnou
popf. aktualni metodiku k inventarizaci.

V Praze 20. 3. 2009

Jan Peroutka - Rocky Josef Cipra - Chosé

vedouci stfediska Zuzana Smilauerova
Monika Macounova - Méria
Inventariza¢ni komise
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| B) METODIKA (navod) K INVENTARIZACI

posledni aktualizace: unor 2010

Jak uz bylo vySe uvedeno, inventarizaci provadime v el. systému na http://www.blanik.info/inv/
zanesenim do tabulkového formulafe (pristupové Udaje ziskate od inv.komise). Po pFihlaseni budete moct
délat v tabulce Upravy a vysledny soubor ulozit a stahnout. (Po pfihlaseni najdete zkracené instrukce také
primo na strance s formularem)

U letosnich polozek je tfeba doplnit udaje hlavné ve sloupcich:

-- inv. Cislo

-- ulozeno (kde + odpovédna osoba, pokud se lii od vidce odd.)
-- cena aktualni (doplnit i kdyz se nelisi od pofizovaci)

-- vyfazeno (pokud jiz predmét neexistuje)

--poznamka

POZNAMKY:

- co vlbec nemd byt invetarizovano je treba smazat

- co mélo byt drive inventarizovano, ale jiz to nemame, oznalime v kolonce "vyrazené"
(tykd se i polozek z minulych Tet) + do poznadmky napiSeme KDY a PROC vyrazeno ("20.8.2010-
zcela opotrebeno™)

-pozor - obcCas je jako jeden radek(plvodné paragon) uvedeno nékolik vyznamnych nezavislych
véci (stan+lano) > ty je treba rozdélit na dva radky

-pokud je vice véci stejného druhu (padla, celty,apod.) 1ze nechat na jediném radku (+udat
poCet: "celta Ctverec 8ks"), u cennych véci se doporucuje i tak rozepsat na samostatné
radky (napr. 2 tee-pee z jediného paragonu urcité rozepsat)

- z LT/0I-excellli se tam asi vloudily i polozky typu "rozbor vody", "odvoz véci z tabora"
apod. = z hlediska INV nesmysl >> vymazat

+je tfeba doplnit polozky, které oddil pofidil mimo LT,OI
+u lofiskych a starsich polozek je tfeba aktualizovat "cenu aktudlni" event. "vyfazeno" "ulozeno kde"...

- do jednotlivych radek tabulky se nejdfive zapisuji inventarni Cisla, a to v jediné Ciselné radé (ve 3-
ciferném formatu: 001, 002, ...)

- popis uvadéjte tak, aby struc¢né a vystizné vystihl charakter véci (dbejte také na to, aby polozka byla
odlisitelna od podobnych a aby bylo jasné co popisuje - napf. "vafi¢ modry (LUX-X15)" ; naopak je Spatné
napr. pouze "LUX-X15" - neni totiz zfejmé, o jakou véc jde)

- véci hromadné povahy uvadime souhrnnou polozkou a cenou, ale u véci cennéjsich a jinak
pofizenych/odlisSnych radéji uvedeme samostatné kazdou, u souboru stejnych véci uvadéjte i pocet ks
(napf.: "6ks osma duralova horolez.")

- misto uloZeni véci + kdo za vé&c odpovida (pokud neuvedeno - je to vidce oddilu)

- aktualni cenu véci (u novych véci zpravidla shodna s pofizovaci cenou, u starsich cena trzni -za kolik bych
to pfi souCasném opotiebeni redlné koupil/prodal -v pfipadé pochybnosti konzultovat s Inv. komisi);
aktualni cenu je tfeba alespor vzdy k 31.12. posoudit a pfip. opravit

- cena porizovaci véci - tj. cena uvedena ve vydajovém dokladu (paragon, faktura, ..)

- ceny uvadime v K¢, bez mezer, tecek, desetinnych mist; u souboru véci piSeme souhrnnou cenu

- datum pofizeni datum, kdy byla véc pofizena (dle paragonu, faktury,...); nelze-li dohledat, uvedeme prvni
den mésice (popf. roku), kdy nejspiSe byla pofizena, ¢.dokladu (paragon, faktura,...)

- pokud byla véc jiz vyfazena (jako cenu pak uvedeme 0,- a do pozndmky zapi$eme datum a d@vod
vyfazeni (napf: "1.8.08-UpIné opotfebeno" nebo "1.6.08-pfedano odd.Keya")

- dotace zaskrtneme, pokud bylo pofizeno z dotace nebo daru a do poznamky uvedeme rozliSeni (napf.:
"0i2007" nebo "Jan Tatinek-vécny dar" apod.)

- do poznamky muizete uvést doplfiujici informace ( napf. e véc potiebuje opravu, nebo Ze je dlouhodobé
O.wv v .
pujcena nékomu, aj. )

- do textového pole "OBECNE ZAZNAMY" - NAPISEME ZAZNAM, ZE JSME INVENTURU PROVEDLI, (KDO A
KDY) - (NAPR: Inventarizaci ke dni: 31.12.2009 provedl dne: 13.2.2010 podpis VO Jindra
Huj er), at je poznat, Ze jiz mame spinéno .

- IK-



