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Praha, 10. 2. 2011
Sestry a bratfi
Opét nas Ceka pravidelna inventarizace stfediskového majetku. Je jasné, Ze se jednd o povinnost , ale
opravdu je nutné ji kazdym rokem provést. DGvod( je hned nékolik:
- ze zdkona mame kaZdy rok povinnost evidovat sviij majetek
- povinnost podle Hospodafského fadu Junaka a Smérnice k inventarizaci (v OJ Junaka)
- povinnost podle dotacnich pravidel MSMT
- potfebné pro pripadné pojistné pinéni pfi krdadezi/poZaru/apod.
- prokazujeme tak, jak jsme naloZili se ziskanymi prostredky
- prokazujeme, Ze dobre plnime své povinnosti spojené se skautskou &innosti (Ze jsme potiebné vybaveni)
- jsme pfichystani na pfipadné spory aj..., prispivame k dobrému administrativnimu fungovani Blaniku
- a v neposledni rfadé si tak délame poradek ve vlastnich vécech .

A) INSTRUKCE K MAJETKU A INVENTARIZACI 2010

1) Majetek stiediska

Veskery majetek, ktery stfedisko vlastni, je uréen k naplfiovani naseho poslani (podle Stanov Jundka). Pro kazdého, kdo (trvale
i doCasné) ma v péci majetek strediska, plati povinnost o tento majetek pecovat jako dobry hospodar a pouzivat ho v souladu s
nasim poslanim. Majetek strediska délime (podle uziti a odpovédnosti za né&j) na:

a) vybaveni, které slouzi vyluéné &innosti jednotlivych oddild - za to a jeho evidenci odpovida vedouci oddilu.

b) vybaveni stfediska nevazané na konkrétni oddil - za to a jeho evidenci odpovida spravce ustanoveny stfediskem.

c) pohledavky a zavazky vyplyvajici z pravnich vztahd stiediska - jejich spravou a evidenci je povéren tajemnik stfediska

2) Evidence a Inventarizace majetku

Evidence spociva v evidovani majetku po jednotlivych vécech s uvedenim hodnoty a dalSich informaci. Evidenci
provadime nejlépe prib&Zné&, nejméné vsak 1x ro¢né, v lednu k 31.12. predchoziho roku. Eviduje se veskery
majetek stiediska- viz 1)-a), b), c) - (tj. nikoliv napf. pGj¢ené véci) a splfiuje podminky, které jsou uvedeny nize.
Za vedeni evidence odpovida vedouci/spravce podle bodu 1/a),b),c).

Inventarizace spociva v povinnosti nejméné k 31.12. porovnat stav evidovaného majetku se skutec¢nosti a popsat a
vyresit pfipadné rozdily. Provedenim inventarizace kazdoroc¢né k 31.12. se timto povéruje inventarizacni komise.
(Evidence podile této instrukce je evidenci operativni, evidenci ucetni vede podle vystupl z této operativni evidence
osoba odpovédna za vedeni tcetnictvi stiediska)

3) Jaké vybaveni musi byt evidovano:

a) jednotliva véc (soubor) ma-li hodnotu alespori 3000 K¢

b) jednotliva véc (soubor) ma-li hodnotu alespon 500 K¢, ale byla pofizena z daru nebo dotace

c) jednotlivd vé&c (soubor) ma-li i nizsi hodnotu, ale je pro oddil (stfedisko) zvlast dileZitd (zejm. z hlediska plnéni
nasich povinnosti/opatrnosti napf.: helmy, I1ékarna, hasi¢aky, zabezpeceni vseho druhu...) - dle rozhodnuti spravce

Polozky jednou zaevidované evidujeme i nadéle (i pokud uZ nesplfiuji uvedend kriteria); pokud véc vibec uz
nevlastnime (k tomu dojde napf. kdyz véc ztratime, zcela se znic¢i, darujeme, prodame, vyhodime jako
neupotfebitelnou ) - oznacime je v evidenci jako "vyfazené".

4) U kazdé polozky vybaveni (véci/souboru) evidujeme tyto Gdaje:

a) popis a pocet/mnozstvi d) datum pofizeni v¢. ¢. dokladu
b) misto uloZeni popf. osobu v jejiz péci véc je e) zda byla poFl'ozena z dotace/daru
c) hodnotu véci d) popf. dalsi dulezZité doplnujici Udaje

Evidenci a inventarizaci provadime zpravidla elektronicky na http://www.blanik.info/inv/ . Na nejblizsi stfediskové
radé po 31.1. odevzdava vedouci/sprdvce majetku a inventarizacni komise vytiSténou a podepsanou evidenci a
zapis o inventarizaci (bez ohledu na (ne)fungovani el. systému). Organizaci a metodickou podporu pfi inventarizaci
zajidtuje inventarizaéni komise, kterd vyda i obecnou popf. aktudlni metodiku k inventarizaci.

Praha, 10. 2. 2011

Jifi Fait - George Filip Zindulka - Tresk

vedouci strediska Véaclav Kuclera - Kos
Josef Cipra - José
Inventarizacni komise
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| B) METODIKA (nadavod) K INVENTARIZACI

posledni aktualizace: unor 2011

Evidenci vybaveni provadime v el. systému na adrese http://www.blanik.info/inv/ zanesenim do tabulkového
formulare (pristupové Udaje ziskate od inv. komise). Po pfihldseni budete moct délat v tabulce Upravy a
vysledny soubor ulozit a stahnout.

(Po prihlaseni najdete zkracené instrukce také pfimo na strance s formularem)

Je tFeba, abyste:

1) Importovali do formulare véci, které mate vedeny v letosnim uUcetnictvi LtOi, a doplnili u nich
potfebné Udaje

2) Doplnili do seznamu nové véci ziskané mimo LtOi

3) Aktualizovali Udaje u starsich véci (tedy téch, které uz ve formulafri mate) popf. i u ostatnich

1) Import ze systému LtOi do systému INV

NejdFiv je tfeba do systému zanést nové polozky pofizené bé&hem téborl a obnovy inventare, tedy ty, které
mate v letosnim Ucetnictvi LT/OI. Postup je nasledujici:

PFrihlasite se do systému LtOi - http://www.blanik.info/Itoi/ - a oteviete si sekci Vydaje.

Pod tabulkou je mezi jinymi tlacitko <Navrhnout INV>. Pokud na néj kliknete, systém navrhne nékteré
polozky k importu - tj. u urcitych polozek se ve sloupci “inv” objevi jednicky (polozky LT nad 3000K¢ a OI
nad 500K¢ pokud jsou typu "MAT" nebo "INV").

Je mozné, ze ne vSechny ojedniCkované polozky bude mit smysl importovat - pokud se nejedna o majetek
nebo nesplnuje kritéria pro evidenci, u dané polozky jedniCku smaZzte; naopak je tfeba doplnit jednicku u
polozek vhodnych k evidenci/inventarizaci pokud ji systém nenavrhnul (typicky dlleZité véci s hodnotou pod
3000 resp. pod 500 k& - "dlleZitost" systém nepozna, je potieba oznacit manuainé).

Poté formuldf ulozite a pfihlasite se http://www.blanik.info/inv/.

Kliknutim na <Import LtOi> se do formulafe nactou ty polozky, které jste predtim v LtOi ojednickovali.
Pokud byste si naimportovali nesmysinou polozku (nemélo by stat - uz se Ccistilo v LtOi), pro smazani kliknéte
na Cerveny kfizek vpravo.

2) Nové véci ziskané mimo LtOi

Pokud jste nékterou véc ziskali jinak nez v LT/OI (vécny dar, nakup béhem roku v OI neuvedeny), doplnite ji
do seznamu.

3) Doplnéni udajd

Kdyz uz mame vsechny polozky v seznamu (naimportované, jiné nové, i ty z min. let), je tfeba tento seznam
projit a aktualizovat nékteré Gdaje.

Pokud je v seznamu nesmysind polozka, tj. vibec nesplfiuje kritéria pro evidovani uvedend vyse (napf.
potraviny, sluzby, ...), vymazte ji ze seznamu Cervenym kfizkem vpravo.

(Pozor, neplést s vyFazenim véci - viz nize)

U polozek dopiSeme nebo podle aktudlniho stavu opravime vSechny evidované uGdaje:

« Inventarni cisla - doporucuji doplnit az Uplné na konci vSech Uprav - uvadéjte v tficiferném
formatu, v Cislovani pokracujte tam, kde jste minule skoncili.

« Popis majetku - uvadéjte tak, aby stru¢né a vystizné vystihl charakter véci - dbejte na to, aby
polozka byla odliSitelna od podobnych a aby bylo jasné, co popisuje - napf. "vari¢ modry (LUX X15)",
(naopak Spatné je napf. pouze "LUX-X15" - neni totiZz zfejmé, o jakou véc jde)

«  Ulozeno - kde + odpovédna osoba, uvedeme pokud se li$i od vidce odd. a hlavni klubovny oddilu

« Aktualni cena - aktualni hodnota véci - u novych véci zpravidla shodna s pofizovaci, u starsich cena
trzni, tj. za kolik bych to pfi souCasném opotiebeni koupil/prodal (v pfipadé pochybnosti u
podstatnéjsich véci konzultujte s inventariza¢ni komisi)

+ POZOR! - aktudlni cenu je tfeba alespon vzdy k 31.12. posoudit a pfip. opravit, tedy akt.cena se
meéni kazdorocné i u starsich polozek

« Cena pofizovaci - tj. cena uvedena v prvotnim dokladu (paragon, faktura, ...)



« Datum pofizeni - datum, kdy byla véc pofizena (dle paragonu, faktury,...); nelze-li dohledat,
uvedeme prvni den meésice (popf. roku), kdy nejspiSe byla pofizena

« Cislo dokladu - uvadime dislo vydajového dokladu, u polozek z LtOi jiz by mélo byt pfedvyplnéno;
pokud vyjimecné mame nové polozky mimo LtOi ziskané, konzultujte s IK

+ VyFazeno - oznaCime pokud se véc zniCila, ztratila, zcela opotfebovala - jako aktualni cenu pak
uvedte 0 a do poznamky uvedte KDY a PROC byla vyfazena (pf. "20. 8. 2010 - zcela opotfebeno"
nebo "1 .6. 08 - predano odd. Keya") - takovou polozku tedy nemazeme, nybrz ponechdme a jen
oznacime jako vyfrazenou !!

+ Dotace - oznacime, pokud véc byla i jen ¢astecné financovana z dotaci OI (vyjimecné i z jinych -
konzultovat s IK); u dotovanych polozek z LtOi by mélo byt ozna¢eno automaticky

« Poznamka - do pozndmky muizete uvést doplfiujici informace (napt. Ze véc potfebuje opravu nebo
e je dlouhodobé pljc¢ena nékomu aj. )

Ob¢éas je jako jeden tadek (plivodné paragon) uvedeno nékolik vyznamnych nezavislych véci

(pf. stan a lano). Tyto polozky je tieba rozdélit na vic Fadka.

Pokud je vice véci stejnych a z jednoho paragonu (10ks padel), Ize je ponechat na jednom fadku + udat
pocet kust (do sloupce “popis majetku” ). Cenu pak uvedte souhrnnou.

Cennéjsi véci vsak i tak rozepiste na samostatné radky (pf. tee-pee urcité) - cenu pofizovaci uvedte u kazdé
podle prvotniho dokladu.

Nakonec si stahnéte si tabulku jako CSV soubor a ulozte (zéloha, archivace dat)

a do textového pole "OBECNE ZAZNAMY" - NAPISTE ZAZNAM, ZE JSTE EVIDENCI PROVEDLI, KDO A KDY -
napf:

I nventarizaci ke dni: 31.12.2009 provedl dne: 13.2.2010 podpis VO Jindra Hujer

... at je poznat, Ze uz mate splnéno.

Mnoho zdaru !

- IK -
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