Jundk - svaz skautl a skautek CR
7. stredisko BLANIK Praha 4

INSTRUKCE K OBNOVE INVENTARE 2009 (verzel)

Bratfi a sestry !
PriSel slibovany €as pro realizaci obnovy oddilovych a stfediskovych inventaf( ("oi") - tato instrukce
uréuje a vysvétluje zpusob provedeni a vyuétovani.

Obnova inventare ("OI") je ucelenym projektem, jehoZz cilem je pofidit nové popf. obnovit stavajici vybaveni pro ¢innost stfediska, resp.
oddila. Vydaje (néklady) na realizaci projektu Ol jsou hrazeny pfevazné z dotace na ¢innost OJ Junéka v rdmci dota¢niho systému Junéka
(tj. z dotace MSMT, prostfednictvim Junaka a nadfizenych OJ) a déle z vlastnich zdroju stfediska. Hospodareni pfi realizaci projektu je v
ramci Ucetnictvi stfediska evidovano ucelené a oddélené tak, aby bylo mozné rozliSit pfijmy a vydaje v rdmci projektu Ol od ostatnich
pAijma a vydajd; projekt Ol je v rdmci stfediska vnitié ¢lenén na oblast obnovy inventare uréeného cinnosti stfediska jako celku a na
oblasti obnovy inventarfe uréeného ¢innosti jednotlivych oddild, odpovédnost za realizaci jednotlivych oblasti projektu a uréeni vysSe vydajd
jednotlivych oblasti a zpdsob pouziti prostfedkd Ol vé. vyuctovani jsou stanoveny rozhodnutim stfediskové rady a upfesnény touto
instrukci.

A) OBNOVA INVENTA RE - Z&kladni pravidla

Na zakladé dotaénich podminek Junaka/MSMT je tfeba dodrzet pfi realizaci Obnovy inventare pravidla:

1) Ol bude financovéna z dotace Junaka/MSMT (max. 70%) a dale z jinych zdroji (min. 30 %)

2) Prostfedky v ramci Ol mohou byt pouzity vyhradné na stanovené Gcely - podle bodu B) této instrukce
3) Jednotlivé oblasti projektu Ol i hospodarfeni na LT musi byt realizovany s vyrovnanymi pfijmy a vydaji
4) PFijmy a vydaje Ol musi byt doloZeny prvotnimi doklady a zauétuji se (do excelu) podle této instrukce
5) Vydaje Ol musi byt uskuteé¢nény od 1.1. do 31.12. (rozhoduje datum platby dle prvotniho dokladu)

B) UCELOVE VYMEZENI POUZITI DOTACE

Co LZE v ramci Ol po Fidit?

1) material (napf. kancelarsky material, istici prostfedky, material k provozu kluboven, m. pro ¢innost déti);
2) neinvesti¢ni vybaveni (napf. vybaveni kluboven, zékladen, tdborové, sportovni vybaveni);

3) drobné opravy a udrzba majetku

4) pripadné sluzby p#i ¢innosti pro déti (vyvolani fotek, ...) - doporuéuje se konzultovat s vedenim stfediska
> vSechny vydaje Ol se musi uskuteénit (datum plnéni dle prvotniho dokladu) v obdobi 1.1. az 31.12.

Co NELZE v ramci Ol po fidit? .
N VYDAJE, KTERE ZJEVNE SLOUZi VYHRADNE REALIZACI LETOSNIHO TABORA
(napf. odvoz vybaveni tdbora, posekani louky, rozbor vody v misté tdbora, apod. )

C) FINANCOVANI PROJEKTU Ol
Jednoatlivé oblasti Ol budou financovany
1 v objemu max. 70 % celkovych vydajd Ol > z dotace Junaka/MSMT , a to
1.1 v Castce stanovené usnesenim stfediskové rady na vybaveni pro ¢innost jednotlivych oddild
1.2 ve zbyvajici ¢astce na vybaveni pro ostatni ¢innost stfediska (jako celku)
1.3 Céstka podle bodu 1.1 bude mezi oddily rozdé&lena tak, Ze na kazdy oddil pfipadne
a) pevna slozka dotace - ve vysi 15 K¢&/détoden realizovany oddilem na letoSnim letnim tabofe
b) pohybliva sloZzka dotace - ve vySi uréené rozhodnutim dotaéni komise (pfiloha k této instrukci);

2 Jednotlivé oblasti Ol budou déle financovany v objemu min. 30 % z jinych zdroju; tzn.

2.1 oblast Ol uréeného ¢innosti stfediska jako celku > z volnych prostfedku stfediska (lspory)

2.2 oblasti Ol uréeného ¢&innosti jednotlivych oddili > z prostfedku stfediska, které pro ten Gcel byly opatfeny pfi
¢innosti jednotlivych oddila (pfispévky €lenl jednotlivych oddild vybrané pro Ol v tomto roce, popf. dary
dospélych ¢lenl oddild, popf. dary jinych osob uréené na podporu ¢innosti jednotlivych oddild)

D) STANOVENI POHYBLIVE CAST DOTACE

Pohybliva ¢ast dotace je nadstavbou, o jejimz pfidéleni oddilim rozhodne stfedisko na navrh dota¢ni komise
zfizené pro tento Gc¢el, a to v "grantovém fizeni", tj. na zakladé navrha jednotlivych oddil na zpUsob vyuziti
dotace. Cilem je umoznit meziro¢né a mezioddilové rozumné popf. solidarni vyuziti penéz i nad rdmec striktné
matematického zplsobu déleni mezi oddily.

Dotacni komise je sloZzena z hl. vedoucich vSech oddild (jimi jmenovanych nahradnikd) a z vedouciho stfediska.

Do "grantového fizeni" kazdy oddil mdze navrhnout projekt, tedy seznam dalSiho vybaveni, které pro ¢innost
potfebuje a které jde nad rAmec pevné Casti dotace, neni vylou¢eno, aby i vice oddild navrhlo spole¢ny projekt.




Projekt musi obsahovat seznam vybaveni, na které je dotace Zadana, s uvedenim ceny; polozky by mély byt
fazeny podle priority (velmi potfebné, méné potiebné, ...) a, pokud tfeba, obsahovat heslovité vysvétleni, pro¢ to
potfebujeme .

Tento projekt je tfeba dorucit do 16.10. do 01:00 na adresu office@blanik.info |

Obratem poté (16.10.) vedouci stfediska spolu s dotacni komisi urci, které z projektd (resp. v jaké ¢asti) jsou v
moznostech stfediska - a vyrozumi jednotlivé oddily.

E) VYUCTOVANI OBNOVY INVENTARE
Vylétovani probéhne jako obvykle jednak elektronicky a jednak "papirové"; vyactovani je soupis pfijmovych a
vydajovych polozek uskutecnénych v ramci Ol a jejich dolozeni prvotnimi (4€etnimi) doklady:

E/1) Elektronické vyl ¢tovani :

- se provadi do elektronického deniku - excelového souboru; vzor ke stazeni na
http://www.blanik.info/dokumenty/0000ItYY .xls (YY = aktualni rok)

- pro uctovani LT a Ol se pouzije jediny soubor - tj. vyictovani Ol se provadi navadzanim na jiz odevzdany

el.denik s vyuctovanim LT, ale tak, aby bylo zcela jasné rozliSené, které pfijmy a které vydaje se uskutecnily v

ramci Ol a které v rdmci LT

- pro uctovani Ol se soubor pfejmenuje na XXXX_0iYY.xls (XXXX=¢islo oddilu, YY=rok),

- tento soubor bude vedoucim/hospodarim jednotlivych oddilt poslan hospodarem stfediska (office)

(soubor je posledni verzi tak, jak jej Vas oddil odevzdal s vyactovanym letnim tdborem a do kterého jsou

dopInény ¢astky dotaci /pevné+proménné; a také dotace na dopravu/ na Vas oddil pfipadajici)

- v el.deniku se zaznamena:

[pFijmy] - do excelu do listu [pfijmy] v horni ¢asti NEUCASTNICKE PRIJMY je tieba uvést
A - dotaci Ol pevnou ¢ast - tj. zpravidla ve vySi 15ké/dd (viz. napovéda v [m7]) > [i7]
B - dotaci Ol pohyblivou ¢ast - ve vysi dle rozhodnuti dotaéni komise > [i8]

C - pfijem Ol z vlastnich zdroju > [i9] ; v pfipadé oddilu jde o
- Castku, ktera byla vybrana od ¢lend (obvykle spolu s platbou na LT) a uréend pro oi
- excel hlasi, kolik by tato ¢astka méla Cinit (viz ndpovéda v [h20], resp. [h23:h??]  (viz Metodika)

D - pfijem Ol z jinych zdrojii > [i10] ; tim se rozumi napf. dary U¢elové vazané na hrazeni Ol
(pfesnéji: prostfedky uréené pro ¢innost oddilu, které nejsou vazany tak, ze by uziti v Ol bylo vylou¢eno)

[vydaje] - Soubor v listu [vydaje] jiz obsahuje

a) bézné taborové vydaje -- ("nejedni¢kované" - jejich souhrn tvori vesSkeré vydaje LT)

b) letni polozky Ol, které nejsou vydajem LT nybrz jsou vydajem Ol ("ojedni¢kované" popr. "odvojkované"),
- Dale do souboru - listu [vydaje] zapiSeme  (pod nejniZSi poloZzku z léta)

¢) podzimni polozky OI (tj. pofizené na podzim a zaraditelné do Ol, zejm. polozky dle grantu )

d) jiné polozZky Ol tj. ty, které jste pofidili pro oddil jinak/jindy dfive (od 1. 1.) a jsou zafaditelné do Ol

DalSi pravidla:

1) Polozky vydajové/pfijmové uvadime vzdy na zakladé vydajového/pFijmového dokladu (paragon, faktura..)

2) Polozky vydajové fadime dle data dokladu, ALE neporuSujeme jiz existujici posloupnost letnich vydaju (tzn. i
pokud chceme nové zaradit vydaj napf. z 5.2., zafadime ho aZ pod jiz zapsané a odevzdané vydaje z léta)

3) Polozky Ol (b, ¢, d) je nutné oznacit znakem "1" pop¥. "2" v sloupcich [i] [k] [m] ,

> oznaceni "1" je vhodné uzit pro Ol vydaje z doby léta (do uzavieni a odevzdani Ucetnictvi LT),

> pozdéjSi vydaje Ol se oznacuji "2"

(za pfedpokladu, ze LT byl uzavien jako vyrovnany a Ol pfijmy z vlastnich zdroja jsou v poZadované vysi.) .

4) Postupujeme vzdy tak, aby el.denik pravdivé a Gplné evidoval hospodareni pfi LT a Ol ; pokud by excelovy
denik toto neumoznoval, je tfeba obratit se na stfedisko (office) a pozadat o napravu/vysvétleni

E/2) Prvotni doklady

VSechny pfijmy i vydaje je tfeba dolozit Fadnymi prvotnimi/G¢etnimi doklady (zpravidla "paragony")
/pfi ndkupu "na fakturu”, event. placeni pfes Gcet, konzultujte s office /

Obecné plati, ze i takovy vydaj bude uveden ve vydajich Ol.

VSechny doklady musi mit uvedené alespon tyto Udaje/nalezitosti:

- KDO : ucastnici pfipadu (nebo alespor druha strana - napf. u "paragonu" alespor prodavajici)

- CO : popis Ucetniho pFipadu (koupé ¢eho, pfijem penéz z jakého davodu, .... )

- KOLIK : ¢astka v K&

- PODPIS : podpis obou Uc¢astnikll (nebo alespon protistrany ), a razitko (vyjma 'soukromych osob')

+ u faktur/dodacich listt nutné potvrzeni o zaplaceni (dolozka "ZAPLACENQ", nebo vydajovy doklad k fakture)
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Doklady je tfeba tuzkou! vzestupné ocislovat a v obéalce odevzdat stejnym osobam, kterym Vas oddil pfedaval
taborové vyuctovani , a to véetné dokladd za LT (v€. pfip. cestovni pfikaz + techn.priikaz, pfijmové doklady)

F) HOTOVOST

Hotové penize v tento okamzik stfedisko stéle jesté neobdrzelo (byt se tak jisté v pribéhu fijna stane) - podle
moznosti bud nakupy zalohujte - nebo kontaktujte tajemnika stfediska, a dohodnéte, jakym zplsobem lze
hotové finance ziskat prabézné.

Oddily by finance v pIné vySi mély obdrzet nejpozdéji do 1. 11.

G) TERMIN VYUCTOVANI - ODPOVEDNOST za realizaci - PLATNOST Instrukce
NejzazSim terminem pro doruceni elektronického prehledu i prvotnich dokladu je 10.11.
a to elektronicky na  office@blanik.info , papirov & koordinator am Gcetnictvi (jako pfi taborech).

Castky, které do této doby oddil nevydétuje, vyuZije stfedisko na obnovu centréiniho stfediskového inventare;
pokud by to hrozilo, obratem informujte svého koordinatora.

Za fadné pouziti a vyuctovani prostfedka a fadnou realizaci odpovidajici oblasti Ol

- oblast obnovy inventare ur¢eného ¢innosti oddilu > odpovida hlavni vedouci oddilu

- oblast obnovy inventare uréeného &innosti stfediska jako celku > odpovida vedouci stfediska nebo jim
jmenovany ¢inovnik

Tato instrukce plati pro rok 2009 a nasledujici s tim, Ze terminy zde uvedené (den a mésic) se rozumi vzdy v
daném roce.

V Praze 9. 10. 2009
Jan Peroutka - Rocky
vedouci stfediska




PRILOHA:

KONTAKTY
hospodar strediska:
tajemnik stfediska:

(pokud se v textu odkazuje na "office" mysli se kdokoliv z niZze uvedenych, pfednostné koordinator pro vas oddil)
Lukas Tekly, @ 605775227
R.étépnic“;ka-Rob, Vinohradska 83, 120 00 Praha 2 ®: 603 336 525,
koordinatofi: Petr Pavlok-Vrana:, @ 731170341 / Lenka Dobrovolna — Lessi.® 605215734
vedouci stfediska: Jan Peroutka-Rocky: @ 777 304 820, eml: blanik@blanik.info
adresa pro elektronické zasilani vyaétovani: office@blanik.info

ZAPIS Z JEDNANI DOTA CNi KOMISE K DOTACIM Ol 2009 (zkraceny)

Pridélena dotace - Obnova inventare oddili - OI 2009
Dotacni komise se sesla ve slozeni:
Mare&ek Jaromir - Lev, Vaclav Sixta - Kosta, Anna Semelova - Bapca, Jan Manek - Cenda, Jifi Fait - George, Pavel Matys -
Radio, Josef Cipra - José, Markéta Vachulova - Minitd, Anna Poesova - Afia, Jan Peroutka - Rocky - vedouci stfediska
zasedani se dale Uclastnil: Petr Pavlok - Vrana - predseda RK

Po projednani pozadavk{ oddild na pFisp&vek (z dotace "0OI-2009") v souladu s usnesenim SRJ z 8. 10. 2009
dotaéni komise stanovila vysi dotace na obnovu inventare oddilG ( OI 2009 ), a to ve vysi (K&):
/usneseni prijato hlasy vsech pfitomnych/

oddil oddil cll-;ti(:l(l)\?‘i éés'::e::ice ég(s)::‘ ‘cllglti;’fe chol;:I;Er
0/020 | Scarabeus 210 3 150 K& 3247 KE| 6397 K&
0/138 KEYA 762 11 430 KE| 10 000 K&| 21 430 K&
0/167 Ricany 453 6 795 K& 4000 K&E| 10 795 K&
0/172 | K&P Kunratice 0 0 K& 1 500 K& 1 500 K&
1/168 orli 103 1 545 K& 0 K& 1 545 K&
2/137 | Dobromysl | 466 6 990 K& 3110 K&| 10 100 K&
z;g;‘; Prot&s 914 13 710 K& 7 500 K&| 21 210 K&
3/077 Inkové 180 2 700 K& 7000 K&| 9 700 K&
3/137 | Havrani 79 1 185 K& 515 K& 1 700 K&
3/138 CSip 270 4 050 Ké 1 950 Ké 6 000 K¢
iﬁgg l';"tzm“’; 250 3 750 K& 2 600 K& 6 350 K&
4/137 Ssrdce 457 6 855 K& 0KE|  6855KE
4/138 MKIi& 465 6 975 K& 5025 K&| 12 000 K&
3/065 Rosomaci (1] 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
celkem 4610 69 135 K&| 46 447 K&| 115 582 K&

Zplsob pouZiti a vyuctovani dotace je stanoven v Instrukci k Obnové inventafe oddilG OI 2009
( http://www.blanik.info/dokumenty/0i2009 instrukce 01.pdf).

V Praze dne 15. 10. 2009 Jan Peroutka - Rocky, vedouci strediska

Usneseni stfediskové rady z 8.10.2009 /pfijato hlasy véech pFitomnych ¢len rady/
Dotace na Cinnost stiediska pfidelend stfedisku Junakem - okresem Praha 4 (dotace organizacnim
jednotkdm ze zdroji MSMT v rdmci dotacniho systému Jundka) bude pouZita na pofizeni a obnovu
vybaveni oddild a stfediska ("OI") , a to
1) v &astce 100 000 K& na vybaveni pro &innost jednotlivych oddilG
2) ve zbyvajici Castce na vybaveni pro ostatni Cinnost stiediska (jako celku)
3) Castka podle bodu 1) bude mezi oddily rozdélena tak, Ze na kazdy oddil pfipadne
a) pevna slozka dotace - ve vySi 15 K¢/détoden realizovany oddilem na letoSnim letnim tabore
b) pohybliva slozka dotace - ve vysi uréené rozhodnutim dotacni komise;
4) Dotaéni komise je tvofena hl. vedoucimi véech oddilG (vedouci oddilu mize uréit namisto sebe
zastupce), ¢lenem komise je dale vedouci strediska
5) Za pouZiti a vyuctovani dotace
- podle bodu 3/a) a 3/b) odpovida vedouci oddilu
- podle bodu 2) odpovida vedouci stfediska nebo jim jmenovany c¢inovnik
6) Vedouci strediska
- mze rozhodnout o zvy&eni ¢astky podle bodu 1) aZz o 15 000 K¢
- stanovi postup pro pouziti a vyuctovani dotace formou instrukce




METODIKA k Ol
Metodika - tedy doporucené a praktické postupy v navaznosti na Instrukci k Ol:

PRIKLAD

Oddil Lamy uskute¢nil na tabofe 300 détodnt

Tedy maji automaticky pravo na pevnou ¢ast dotace 4500 k& (15k¢ na détoden x 300 détodnu)

Lamy uz pfi odevzdani LT-excelu méli ojedni¢kovany vydaje za 4100 k& (tedy i maji 4100 Usporu v pfijmech Ol)

Lamy dale podaji 15/10 (ij. v terminu) projekt na vybaveni za 4000 k¢ (radéji vice)

Grantova komise Lamy vyrozumi 16/10, Ze na pohyblivé ¢astce na Lamy vyslo jen 2500 k&

Lamy maiji jistou celkovou letoSni dotaci 7000 k¢ ( = 4500 + 2500 )

Dohodnou se s Robertem, ze 4000k¢ jim vyda rovnou, zbytek Ze jim staci az koncem listopadu (zatim to néjak zazalohuje
hl. vedouci)

Lamy tedy nakoupi material podle svého projektu za 2500 K¢ a néjaky dalSi za 4500 K¢ (tedy celkem za 7000k¢)

Lamy zapiSou do excelu do listu [vydaje] na konec tyto vydaje (ij. za téch 7000), oznadi je "dvojkami" a

protoZe pfi odevzdavani excelu po tabofe meéli ojedni¢kovano dostate¢né (maji 4100 ale stacilo by jen 3000), nemusi je
tam dopisovat ted'..

/Il pokud by naopak neméli dost, pokracovali by v jedni¢kovani dosavadnich LT vydaji a to pravé tak dlouho, az se v listu
[pFehled] ukaze celkovy soucet vSech Ol vydaja alespori 10000k¢ (ze 100 % vydaji mize byt v dotovano nejvySe 70 % )
Lamy excel poSlou na office@blanik a obalku se sefazenymi a tuzkou ocislovanymi paragony dodaji svému
"koordinatorovi" v terminu (napf. 5/11) > hotovo :-)

Vyklad k ozna €eni Ol vydaj U (tj. "jedni ¢kam" x "dvojkam" )
1) Je tfeba rozlisit Ol-vydaje od LT-vydaji > pravné a uc¢etné je jedno, zda Ol-vydaje oznacujeme "1" nebo "2"
2) Ale pfi realizaci Ol je tfeba dodrzet pravidlo pomérného financovani z dotace X z vlastnich zdroju (70:30)
3) Vlastni zdroje (pFijmy) Ol tedy musi byt v uréité vySi (min. 30 %), tyto vlastni zdroje ziskavame primarné rozdélenim
letnich ¢lenskych pfijmu (a to od kazdého G¢astnika) na ¢ast pfijmu pro LT a ¢ast pfijmu pro Ol.
Tuto ¢astku je tfeba znat, resp. pracovat s ni i v dobé, kdy jeSté neni znama vySe dotace (zejm. pohyblivé)
4) Pocetné situaci simulujeme tak, ze
- uréené vydaje Ol v souhrnné vysi rovné vysi dotace oznacujeme v excelu jako kryté pouze dotaci (A + B), tj. "dvojkujeme"
- ostatni vydaje Ol pak naopak jsou zcela kryté jinymi pfijmy od u¢astnikl a dary na OI (C + D pfijmy Ol), ty "jedni¢kujeme"
> téch "jednickovanych" vydaja musime mit tolik, aby platil pomér 70:30+ (kryté dotaci : kryté jinymi pfijmy)
5) Z toho plyne:
> pokud oznacime vydaj "2", pak excel
>> pouze "presune” vydaj na vydajové strané z LT do Ol (v [pfehledu] napf. z [i9] do [i23])
>> na pfijmové strané se nejdfiv nic nestane, tzn. v LT se snizily vydaje (sniZila ztrata) ale pfijmy zUstaly nejdfiv nedotéené
>> az pokud by se "dvojkovanim" mél dostat LT do zisku, zacne excel o odpovidajici ¢astku snizovat LT-U¢astn.pfijmy a o
tutéz ¢astku zvySovat Ol pfijmy (v [pfehledu] z [AA6,7] do [AA21])
> pokud oznac¢ime vydaj "1", pak excel
>> jednak "pfesune" vydaj na vydajové strané z LT do Ol (v [pfehledu] napf. z [i9] do [i19])
>> dale oddéli z LT-aCastn.pfijmi tutéz ¢astku a uvede ji v Ol pfijmech (v [pfehledu] z [AA6,7] do [AA21]) , bez ohledu na
bilanci LT .
Tak zjistény pomeér LT : Ol slozky u€astnickych pfijmu jako celku je pak uplatnén u kazdého ¢lena.
Zisk v LT je takto eliminovan (pojmové nemuze vzniknout) a ovSem projevi se jako vyssi pfijem Ol z Gspor [i9].

Tim je mozno dorovnat pfipadné hrozici ztratu v Ol (napf. pokud LT je vyrovnany ale naSe celkové vydaje by pfesahovaly
celkové pfijmy; takové vydaje, které uz nejsou kryty pfijmy Ol A+B+C , je tfeba pokryt jinak opatfenym pfijmem tj. napf.
darem rodi¢l, vedoucich apod. - pfi peclivém hospodareni by tento typ pfijmu nemél byt zapottebi)

ZAVER:

Zanesenim dvojkovanych vydaju pokryvame dotaci A+B (pokud jsou to nové vydaje, uz tim neovliviiujeme LT).
Odvojkovanim jiz existujicich vydaju pfesunujeme pfipadnou ztratu z LT do Ol.

V pfipadé, Ze LT je vyrovnany, dvojkovani funguje stejné jako jedni¢kovani

Ojedni¢kovanim existujicich vydaju pfesouvame pfijmy i vydaje z LT do Ol, a na pfijmové strané Ol plnime pozadovanou
polozku C "jiné zdroje" .

Tak excel vypocte - jako napovédu - ¢astku, kterd ma byt z U€astnickych pfijmli povazovana za pfijem Ol a zbyvajici
¢astku, ktera ma byt povazovana za pfijem LT (projevi se to v [pFijmy] > [g23:9?7?], [n23:h??] a v [i9] ; je nicméné tfeba tyto
Udaje povaZzovat za napovédu - ten, kdo LT a Ol zaucétovava by mél zkontrolovat povSechné, ze Gdaje jsou spravné, popf.
je manualné opravit, aby souhlasily se skute¢nosti.

DalSi doporu ¢éeni :

1) Pfi doplriovani polozek by mélo stacit vSechny nové pfidavané polozky oznadit "dvojkou” ;

tak zlGstane zachovan LT v podobé, jak byl oddilem po tdbofe odevzdan - coz je velmi zZadouci

2) Pokud bude prfesto nezbytné, je mozno meénit (pfidavat/ubirat) "jedni¢ky"/"™'dvojky" i u jiz zapsanych letnich
vydaja. Je vSak tfeba nakonec vzdy dosahnout stavu spliujiciho pravidla podle kapitoly A této instrukce (pomer
dotace x vlastnich prostfedk v Ol, vyrovnané prijmy a vydaje v Ol i v LT, pouziti Ol prostfedkd na kryti
(pofizeni) jen a pouze dotovatelnych vydaju)

3) excel v fadé poli nabizi jiz pfedpocitanou hodnotu vyplyvajici z aplikace pravidel pro hospodareni a uc¢tovani
LT a Ol; pokud by se zdalo, Ze excel pfedepsal nékde nespravnou-nepravdivou hodnotu, je tfeba ji opravit,
AVSAK v takovém piipadé vZdy postup konzultujeme s office




4) spravny a nespravny postup je informativné indikovan formou "HLASEK" v listu [pFehled]
5) celkové hodnoty pfijmu a vydaju jsou prehledné zobrazeny v listu [pfehled] (pfi "Cistém pohledu” viz [ac4]).

FAQ

Mam LT ve ztrat é, co s tim ?

> Provérf, zda nejsou vydaje uvedeny v nespravné velké vysi (napf. Spatné spocitany cestovni pfikaz, apod.)

> Provéf, zda vSechny vydaje pouZitelné do Ol jsou i tak oznac¢ené - pokud ne oznacim je "2"

> Pokud je vydaji ozna¢eno "1" v souhrnu vice, nez potfebujeme na kryti 30 % z vlastnich zdroji v Ol, zménim
oznaceni "1" na "2"

> Provér, zda jsou ve spravné vysi uvedeny pfijmy od vSech G€astniku, zejm. od vedoucich.

>V krajnim pfipadé dorovname LT darem, ktery si zajistime, popf¥. ztratu nahradi viidce LT

Mam LT v zisku - co s tim ?

> Vyloucenad situace - zisk LT se automaticky prevadi do Ol (Gspory-C)

> ledaze v excelu nemas zapnuty "Cisty pohled" > zapni zapsanim "1" do [pfehled!ac4]
> nefunguje-li, kontaktuj office

Mam Ol ve ztrat é, co s tim ?

> Provéf, zda nejsou vydaje uvedeny v nespravné velké vysi (napf. Spatné spocitany cestovni pfikaz, apod.), atoiv
LT (takovou chybou by se umenSila Gspora z LT neboli jiny pfijem OI)

> Provéf, zda nejsou néjaké vydaje zaneseny omylem (dvakrat apod.)

> Provéf, zda jsou ve spravné vysi uvedeny mimouUcastnické pFijmy (dotace pevna, pohybliva, na dopravu)

> Provér, zda jsou ve spravné vysi uvedeny pfijmy od vSech U¢astnikd, zejm. od vedoucich.

>V krajnim pfipadé zajistime do LT nebo Ol dar, popf. ztratu nahradi vidce LT nebo hl.vedouci oddilu

Mam Ol v zisku, cote d’?

> Provéf, zda nejsou vydaje uvedeny v nespravné malé vysi (napf. Spatné spocitany cestovni pfikaz, apod.), atoiv
LT (tak by se umensila Uspora = pfijem OlI)

> Zjisti o kolik > a za tuto ¢astku pofid dalSi dotovatelny inventar/vybavu > zanes do excelu s ozna¢enim "2"

Fakticky mdm mén é penéz nezZ excel Fika ("zisk"); excel m & nuti utratit penize, které nemam?

> Provéf, zda vSechny fakticky provedené vydaje a pfijmy (Ol i LT) jsou v excelu zapsané spravné

> Uz jsi dostal dotaci (pevnou/pohyblivou/na dopravu), kterou mas v excelu uvedenou ?

> Uz jsi dostal platby placené na ucet stfediska (nebo vedouciho) ?

>V krajnim pfipadé znamena, Ze jsi neziskal fakticky vSe, co uvadi$/nebo Ze bylo vydana (nebo odcizena) z
pokladny chybéjici ¢astka, aniz se to zapsalo do excelu > ztratu nahradi vidce LT nebo hl.vedouci oddilu

Fakticky mam vice pen éz, neZ fik& excel ??

> Divny > ProvéF, zda vSechny pfijmy LT + Ol jsou zaneseny v plné faktické vysi,

> a zda vydaje nejsou zanesené vySsi, nez fakticky byly (nedluzime nékomu ??)

> nezapomnél jsem na zalohu od RobertaSt. ?

> nezapomen na toho, kdo oddilu pujcil, aby Té neprekvapil pozadavky na vraceni pujéky o Vanocich ...

Mam jediny obrovsky vydaj, ktery bych pot  Feboval uplatnit ve vice kategoriich (nap  F. dotaci mam 7000k ¢, z
jinych zdroj @ bych pot feboval min. 3000k ¢, ale celek chci prol ¢tovat 1 tee-pee za 10 000k ¢€) ?

> Nelze-li jinak, uved vydaj v excelu na 2 fadky, cenu rozdél mezi oba fadky a v jednom fadku oznac "1" v druhém
"2" , jako ¢&islo dokladu ale uved jediné &islo dokladu. Radéji ale kontaktuj office.

> Obdobné Ize z jednoho dokladu nékteré (z vicera) polozek uvést v jednom fadku jako Ol ("1" nebo"2") a v dalSim
fadku zbytek polozek jako LT vyda,j.

> POZOR: 1 fyzicka véc ale nem(ze byt délena mezi LT a Ol (!)

Neumim ke své dotaci (70) najit dost dalSich dotovat  elnych vydaj & (30+) ?
> To je Spatné, hledej,

> (Pokud to nepujde vyfesit, nebudu pravdépodobné moci dostat celou dotaci)
> > kontaktuj office




